
2024 年 8 月 28 日 

 

公益財団法人日本製鉄文化財団 紀尾井ホール／事務局職員（制作・広報）募集について 

 

 

■募集業務 ・主催公演の企画・制作・公演運営（邦楽含む）等、主催関連業務 

      ・広報・Web マーケティング・券売、等 

■勤務地 紀尾井ホール：東京都千代田区紀尾井町 6 番 5 号（ホール改修中は未定）        

■採用人数 １名 

    （採用後 6 ヶ月間試用期間あり。財団が必要と認めた場合延長あり。） 

■勤務日 原則として月~金曜日、及び、主催公演日（土日祝日公演の場合、休日を平日 

        に振り替え）。 

■年間休日 122 日（2024 年度。年末年始 12 月 30 日~1 月 3 日休み） 

■就業時間 原則として 10 時 00 分~18 時 20 分 or 

                  13 時 00 分~21 時 20 分（主催夜公演日）  

■待遇  財団規程に基づき、経験・能力等考慮し決定します。年俸 300 万円以上。 

時間外勤務手当・通勤交通費支給、各種社会保険あり。           

■採用予定日  2025 年 4 月 1 日 （応相談） 

■応募資格 ・紀尾井ホール主催公演の企画・制作の仕事（邦楽含む）に意欲のある方 

       ・業務遂行に必要なパソコン操作能力(Word、Excel 他)と SNS スキル 

       ・語学力、Web マーケティングに意欲のある方 

       ・応募時の年齢が原則 35 歳以下の方（長期キャリア形成を図るため） 

      ・チームプレイができる方 

■応募方法 1)履歴書(添付) 

2)職務経歴書（形式自由。できるだけ詳しく書いてください） 

3)作文「私にとっての紀尾井ホール」（これまでの音楽との関わり、経験、紀尾井

ホールとの接点などを踏まえ応募理由につながるもの）  

＊800 字以内、Ａ４サイズ書式問わず 

         ＊下記事務局へ郵送ください 

         〒102-0094 東京都千代田区紀尾井町 6 番 5 号 

                公益財団法人日本製鉄文化財団 

                  事務局採用担当 

■応募締切  2024 年 9 月 30 日(火)まで  ※応募状況により早めに締め切る場合があります。 

■選考     〇第一次選考：書類審査 

    〇第二次選考：面接（複数回）  順次 

■合否     第一次選考：書類審査 

審査結果は 10 月 18 日（金）までに原則メールにてお知らせいたします。 

        書類審査合格者には、別途面接日程などを通知します。  



 

 

■その他 応募される方について守秘いたします。 

お送り頂いた書類は選考のみに使用します。返却はいたしません。 

       採用に至らなかった方の個人情報は、財団が責任をもって破棄いたします。 

      選考結果に関するお問い合わせにはお答えできません。 

■お問い合わせ メールアドレス：saiyo@kioi-hall.or.jp 

        

以上 

 

mailto:saiyo@kioi-hall.or.jp


写真を貼る場合

（現住所以外に連絡を希望する場合のみ記入）

年

記入上の注意 1.鉛筆以外の黒の筆記具で記入。　2.数字はアラビア数字で、文字は崩さず正確に書く。 有　・　無 有　・　無

学歴・職歴　（各別にまとめて書く）

電話

メール

電話

メール

月

〒

　　　年　　　月　　　日生　　（満　　　　歳） 男　・　女

フリガナ

現住所

フリガナ

連絡先

〒

　1.縦：36～40mm
　　 横：24～30mm
　2.本人単身胸から上
　3.裏面のりづけ

フリガナ

氏名

年 月 免許・資格
履 歴 書 年　　月　　日現在

【写真を貼る位置】

　人　　

配偶者 配偶者の扶養義務

本人希望記入欄 通勤時間

約　　　　　時間　　　　　分

扶養家族（配偶者を除く）

英語に精通している場合は、留学経験やTOEICスコア等を記載すること。動画制作・編集及びインターネット配信や画像編集等、デジタル
コンテンツに関する制作及びマーケティング等の業務経験がある場合は記載すること。

志望の動機、特技、自己PRなど


